Tisztelt Hallgatonk!

Eztton szeretném értesiteni, hogy a Gal Ferenc Féiskola Neptun tanulmanyi rendszerének segitségével a 2019/2020-as
tanév 1. félévétol kizardlagosan csak elektronikusan lehet kérvény beadast kezdeményezni.

Ezt a modult a szokasos médon a tanulméanyi rendszerbe 1épve, az Ugyintézés > Kérvények meniiagon érheti el.
A kérvénykezelésrdl néhany mondatban:

e A kérvények érvényességi iddszakkal vannak ellatva, igy a kérvények benytjthatésaganak idébeli korlatai
vannak.

e Az éppen leadhatd kérvénysablont, a sablon nevén vald kattintassal aktivalhatja. A kérvénysablon megfeleld
kitoltése utan, a kovetkezé gombra kattintva, aktivva teheti a kérvény leadasa gombot. Miel6tt hasznalna ezt a
gombot, ¢lhet a lehetdséggel, hogy kérelméhez dokumentumot csatoljon, ha sziikségesnek latja, kérelmének
indoklasahoz.

o A kérelem ezen 1épések utan a kérvény leadasa gombbal rogzithet6 a tanulmanyi rendszerben.

e Amennyiben kérvényt nyujtott be a Fdiskola adminisztrativ szerveihez, a kérvény statuszanak valtozasairol
Neptun tizenetben fog értesitést kapni.
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A kérvénykezeld modulban 11 féle kérvény koziil valaszthatja ki az Onnek sziikséges kérvény sablont.

A sablonokrél néhany mondatban:
a) <kar kod>_Egyéni — kedvezményes — tanrend iranti kérelem
A kérelem kitdltésénél valasztania kell az alabbi kategoriak koziil:
Kiilfoldi szakmai gyakorlaton / nyelvi felkésziilésen / részképzésen veszek részt.

Tudomanyos diakkdri munkat végzek, kutatast folytatok.
Kiemelkedd orszagos, illetve nemzetkozi szintli sportold vagyok.
Méltanylast igényld szocialis, egészségiigyi indokaim alapjan.
Orszaggylilési / helyi onkormanyzati képvisel6 vagyok.
Parhuzamos képzésben veszek részt.

Pedago6gusi munkakorben allast kaptam.
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b)

Ezt kovetden néhany mondatban indokolja meg kérelmét, majd sorolja fel azon oktatok nevét, akinek a

véleménye sziikséges kérvénye elbiralasahoz.

A kérvényhez csatolmany adhato.

Hatarid6: 09.30, vagy 02.28.

<kar kod>_Képzési tamogatas figyelembevételének kérvénye
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Ezt a kérelmet WORD dokumentum formajaban az alabbi cimrdl tdltheti le:
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Kérelem Képzési tamogatas figyelembe vételére

Figyelem: A kérelem a csatolandoé kit5ltstt dirlap hianyaban érvénytelen!
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helyett a csatolt dokumentum szerint kivanja annak fizetési

http://www.pk.gff-szarvas.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=120&Itemid=97

A fejlécben kijavitva a kar specifikus adatokat, toltse ki értelemszeriien a kérelmet, majd a szamlaigényld

cégszeril alairasat kovetden szkennelje be pdf, ill. készitsen képet jpg vagy jpeg formatumban.

A pdf, jpg, jpeg formatumu kérelmet, a csatolmany gomb segitségével kinyilo ablakban tudja a kérvényhez

csatolni.
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Ehhez eldszor a  * Failfeltsitése | oomp gegitségével kell talloznia a feltdltendd allomanyt, ezutan a Megnyitas
gomb hasznalataval megtorténik a melléklet kérvényhez rendelése, amennyiben ez sikeres, a Bezaras gomb
hasznalata utan, a csatolmany gomb mogott a gémkapocs jel utani (1) jelenik meg.

Amennyiben nem pdf, jpg, jpeg formatumban torténik az allomany feltdltése, a program a csatolmany méretére
vonatkozo6 hibatizenetet ad. Nagyon fontos valtozas: A kérvény a koltségtérités kiirasatol szamitott 10 napig
nyujthatd be. Mivel a kivetést kovetd 10. nap éjszakajan szamla generalodik a kivetett onkoltséges tételekrol, igy
a kivetést kovetd 10 napon til sziiletd kérelmeket nem all moédunkban figyelembe venni.

c) <kar kéd>_kredit befogadasi kérelem

A kérelmet azok t6lthetik ki, akik a GFF-re intézményvaltoztatassal keriiltek, vagy korabbi képzésiikkel a GFF-
es képzésiikhoz illeszkedd tudast szereztek. A kérelemhez két ZIP tomdritével létrehozott dokumentum csatolasa
sziikséges. A csatolas a Il. pontban leirtak alapjan torténhet azzal a kiilonbséggel, hogy ha a csatolt allomany
nem ZIP tipusu, akkor mérethibara utal6 hibaiizenet kapunk.

Hatarid6: 09.30, vagy 02.28.
d) <kar kod>_TB kérelem - Intézmény-szakvaltoztatas kérelem

A tanulmanyi bizottsdghoz az alabbi ligyekben fordulhatnak kérvénnyel:

1. Intézményvaltoztatasi kérelem
2. Szakvaltoztatasi kérelem

A kérvényhez csatolmany adhato.
Hataridé: 09.15, vagy 02.15.

e) <kar kod>_TB kérelem - Regisztracios idén kiviili passziv statusz igénylési-, egyéb kérelem
A tanulmanyi bizottsaghoz az alabbi ligyekben fordulhatnak kérvénnyel:

1. Regisztracios idon kiviili passziv hallgatdi statusz igénylése
2. Egyéb kérelem

A kérelem targya és indoklasa szabadszoveges mezdben torténik meg.
A kérvényhez csatolmany adhato.
Hataridé: folyamatos.

f)  <kar kod>_TB kérelem -Szakdolgozat - konzulens valtasi kérelem
A tanulmanyi bizottsaghoz az alabbi ligyben fordulhatnak kérvénnyel:

1. Szakdolgozat - konzulens valtasi kérelem

A kérelem targya és indoklasa szabadszoveges mez6ben torténik meg.
A kérvényhez csatolmany adhato.
Hataridé: 09.30.
g) <kar kéd>_TB kérelem -Tagozat-, képzési hely-, szakirany valtoztatasi kérelem

A tanulmanyi bizottsdghoz az alabbi iigyekben fordulhatnak kérvénnyel:

1. Tagozat/Munkarend valtoztatasi kérelem
2. Képzési helyszinvaltasi kérelem
3. Szakirany felvétele/leadasa iranti kérelem

A kérelem targya és indoklasa szabadszoveges mezdben torténik meg.
A kérvényhez csatolmany adhato.

Hatarid6: 09.01, vagy 02.01.



h) <kar kéd>_TB kérelem -Targy és kurzus felvételi/leadasi, vizsgaiddn tili vizsga kérelem

A tanulmanyi bizottsdghoz az alabbi ligyekben fordulhatnak kérvénnyel:

1. Halasztott — normal vizsgaidészakon kiviili — vizsga kérelem

A kérvényhez csatolmany adhato.
Hataridé: 10.15, vagy 03.15.
i) <kar kéd>_Utélagos tantargyfelvételhez kérelem
Egy kérelemben maximum 10 db targy felvételének igénylésére van lehetdség.
A kérvényhez csatolmany adhato.
Hatarid6: 11.05, vagy 04.05.
j)  <kar kod> Onkoltségi/Koltségtéritési dijjal kapcsolatos kérelem
Onkoltségi dij mérséklésével, részletfizetéssel kapcsolatos kérelem

A kérvényhez csatolmany adhato.

Nagyon fontos valtozas: A kérvény a koltségtérités kiirasatdl szdmitott 10 napig nyujthatd be. Mivel a
kivetést kdvetd 10. nap éjszakajan szamla generalddik a kivetett dnkoltséges tételekrdl, igy a kivetést kovetd

10 napon til sziileto kérelmeket nem all médunkban figyelembe venni.

k)  <kar kod>_TB kérelem —Iskola latogatasa aloli felmentési kérelem
A kérelem targya és indoklasa szabadszoveges mezGben torténik meg.
A kérvényhez csatolmany adhato.

Hataridé: folyamatos



