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A kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢s a kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL. torvény, amelyet a 2012. évi CLII. térvény modosit,
a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, valamint a 379/2017. (XII. 11.)
Kormanyrendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl alapjan és dsszhangban a Gal
Ferenc Foiskola (tovabbiakban: foiskola) Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval a Gal Ferenc
Foiskola Konyvtar Szervezeti és Mikddési Rendje — mint a Foiskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata mellékletét — a kovetkezdket tartalmazza:

1. § Altalanos rendelkezések
(1) A szabalyzat hatalya:

(2) A Foiskolai Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) Szervezeti és Miikodési Rendje
meghatarozza a Konyvtar szervezetét, feladatat, a mikddésre vonatkozo alapvetdé szabalyokat,
annak fenntartasara €s felligyeletére vonatkozo rendelkezéseket.

A konyvtari szervezet felépitése:

(a) Teologiai Kar Kényvtara

(b) Pedagogiai Kar Konyvtara

(c) Egészség- €s Szocialis Tudomanyi Kar Kényvtara
(d) Gazdasagi Kar Konyvtara

(3) A Konyvtar nyilvanos, felsdoktatasi konyvtar, amely ellatja az oktatok, kutatok €s hallgatok
informécios igényét.

(4) A kényvtéri szervezet altal folytatott alaptevékenységek TEAOR szama:
9101 konyvtari, levéltari tevékenység

2. § A Konyvtar kiildetése

(1) A Konyvtar kiildetése: a Gal Ferenc Foiskolan folyd teoldgiaval, hitélettel, pedagogiaval,
egészség- ¢s szocidlis tudomanyokkal, valamint gazdasagtudomanyokkal foglalkozé oktatoi,
tudomanyos munka segitése, szakirodalommal és informacidval valo ellatasa, a magas szintii
tudomanyos munka segitése, a 7/24 elv szerint a felhasznalok kiszolgalasa €s az egész életen at
tartd tanulds timogatasa.

3. § A Konyvtar miikodtetése, fenntartasa és feliigyelete

(1) A Konyvtar a Gél Ferenc Foiskola (tovabbiakban Foéiskola) része, a Foiskola mikadteti, a
Foiskola fenntartdja a Szeged-Csanadi Egyhazmegye.



(2) A Konyvtar szakmai felligyeletét az Emberi Eréforrasok Minisztériuma, Oktatasi Hivatal, a
Konyvtar kozvetlen feliigyeletét a Foiskola rektora, ill. a konyvtari és tudomanyszervezési
tanacsado latja el.

(3) A Konyvtar munkdjat szakmai €s mddszertani szempontbol a Konyvtar vezetdje
(tovabbiakban konyvtarvezetd) iranyitja.

4. § A konyvtari szervezet feladatai

(1) A Koényvtar tudomanyos szolgaltaté intézmény, az adott szakteriileteket — a teologia,
pedagogia, egészségtudomanyok ¢és szocialis tudomanyok, gazdasigtudomany - mint
szakkonyvtar latja el Csongrad, Békés és Jasz-Nagykun-Szolnok megyében, a Szeged-Csanadi
Egyhazmegye teriiletén. Szolgaltatasait els6sorban a Foiskola oktatoi, kutatéi és hallgatoi,
valamint az adott telepiilések mas felsdoktatasi intézményeinek oktat6i ¢és hallgatdi részére
hozzaférhet6vé teszi, de hozzaférhet6 az adott tudomanyok irant érdeklédoknek Magyarorszag
egész terliletén, online elérhetd szolgaltatasaival pedig a vilagban €él6knek.

(2) A Konyvtar legfobb feladata a Foéiskola oktato, kutatd, tudomanyos munkajanak konyvtari
szolgaltatasokkal torténé tamogatasa és segitése, valamint a konyvtarakon Kkeresztil a
felhasznalok szakirodalmi informacids igényeinek kielégitése.

(3) A Konyvtar, mint nyilvanos kényvtar a kvetkez6 funkcidkat latja el:
- felsdoktatasi konyvtar,
- tudoményos kényvtar,

(4) A fentiekbdl kovetkezden

(a) tamogatja a Foiskola oktatdi, tudomanyos, kutatasi tevékenységeit;

(b) segiti a hallgatokat a szakirodalomban val6 eligazodasban hagyomaényos és elektronikus
tajékoztatasi eszkozok felhasznalasaval;

(c) torekszik a Foiskola altal tamasztott szakirodalmi igényeket kielégiteni;

(d) szakirodalmi tajékoztatast nyuajt a Foiskolan folyd képzéssel kapcsolatos tudomanyok
teriiletén;

(e) egyiittmikddik az adott telepiilés felsdoktatasi intézményeivel,

(f) az adott szakteriilet szakkényvtaraival szakmai kapcsolatot épit ki,

(g) a fenti feladatok ellatasahoz k&lcsondzheto €s olvasotermi allomanyt hoz létre, és a kialakitott
allomanyt gondozza.

(5) A Konyvtar rektori jovahagyast kdvetoen beszerzi a foiskolan folyé képzésekhez kapcsolodo
tudomanyok szakirodalmat az igényeknek megfeleléen tobb példanyban. A konyvtari
szolgaltatasok fejlesztését és az allomanygyarapitast a rektor altal tanacsaddonak kinevezett vezetd
oktaté segiti.



(6) A Konyvtar feladata allomanyanak nyomtatott (kényvek, folyoiratok, stb.) és digitalis,
elektronikus kiadvanyokkal, adatbazisokkal t6rténé folyamatos gyarapitasa.

(7) A Konyvtar alloméanyat online katalégusban dolgozza fel, és mindenki szamara
hozzaférhetove teszi.

5. § A konyvtari szervezet miikodtetése

(1) A konyvtéri szervezet miikodését a konyvtarvezetd irdnyitja. Ha a Konyvtar vezet6jének
kinevezésére (megbizasara) nem keriil sor, akkor a konyvtari szervezet milkodtetésével
kapcsolatos feladatokat a Teoldgiai Kar Konyvtaranak vezetdje latja el.

(2) A konyvtarvezet6t a rektor nevezi ki.
(3) A konyvtarvezeto kiteles évente az elvégzett munkardl a rektornak beszamolni.

(4) A konyvtarvezetd koteles a konyvtar szakmai és fegyelmi rendjét betartatni, és a Konyvtar
magas szakmai szinvonalu, gazdasagos miikodésének feltételeit megteremteni.

(5) A konyvtarvezeté véleményezheti a konyvtarakban foglalkoztatasi jogviszonyok létesitését
vagy megsziintetését, a munkaltatéi jogkort azonban nem a kdnyvtarvezetd, hanem a rektor
gyakorolja.

(6) A konyvtarvezeto feladatai:

(a) a jogszabalyok és a szakmai elvarasok alapjan irdnyitja, ellendrzi a Konyvtar munkajat,

(b) javaslatot tesz, illetve szakmai segitséget nyujt a Konyvtar tagkonyvtarai miikodési rendjének
kialakitasaban, felligyeli a szabalyzatokban foglaltak betartasat,

(c) figyelemmel kiséri a palyazati kiirdsokat, koordinalja és vezeti a palyazati anyagok
elkészitését, a palyazatok megvalositasat, €s a szakmai beszamolok elkészitését,

(d) elvégzi a tagkdnyvtarak tevékenységének Gsszehangolasat, a kozos feladatok koordinalasat,

(e) szoros munkakapcsolatot tart a tagkonyvtarak mikodéséért felelés dékanokkal, valamint
kapcsolatot tart a Féiskola mas szervezeti egységeivel,

(f) ellatja a Kényvtar szakmai érdekképviseletét.

6. § Konyvtar munkatarsai

(1) A Konyvtar munkatarsainak kotelessége szakmai tudasuk legjavat adva a gylijtemény
gondozasa, gyarapitésa, fejlesztése.

(2) A Konyvtarban dolgozdk feladatait munkakari leirasuk szabalyozza.



7. § A Konyvtar kiilsé kapcsolatai

(1) A Konyvtar szakmai és munkakapcsolatot tart fenn az allami é€s az egyhazi koényvtaros
szervezetekkel, részt vesz konyvtaros egyesiiletek €s bizottsagok munkajaban.

(2) Egyuttmiikodik mas egyhazi €s vilagi konyvtarakkal.

(3) Részt vallal az orszagos szakirodalmi feltdir6 munkaban, bibliografidk Osszeallitasaban,
informacios rendszerek kialakitasaban, foként a teoldgia, hitélet, pedagdgia, pszichologia,
egészségtudomanyok és szocialis tudomanyok, és a hozza kapcsolddo6 tudomanyok teriiletén.

(4) Szakmai kapcsolatot épitenek ki €s tartanak fenn kiilfoldi konyvtarakkal.

8. § A Konyvtar gazdalkodasa

(1) A Konyvtar mikodését a Foiskola kdltségvetése biztositja.

9. § A beiratkozas és hasznalat rendje

(1) A Konyvtarba minden 14. életévét betoltott személy beiratkozhat, és a Konyvtar altal
meghozott szabalyok figyelembe vételével igénybe veheti a szolgaltatasait.

(2) A latogatdé a beiratkozasi lap €s az adatvédelmi nyilatkozat kitltésével magara nézve
kotelezonek veszi a konyvtarhasznalat szabélyait.

(3) A Konyvtar rendjének megzavarasa és a szabalyok megsértése esetén a konyvtarhasznalo a
szolgaltatasbol véglegesen vagy ideiglenesen kizarhatd.

(4) Helyben igénybe veheto szolgaltatas:

(a) konyvtarlatogatas, olvasdterem hasznalata;

(b) nyomtatott dokumentumok helyben hasznalata;

(c) allomanyfeltar6 eszk6zok (kataldgus) hasznalata;

(d )informéacio a konyvtar és konyvtari rendszer hasznalatara;
(e) tajékoztatas.

(5) Tovabbi szolgaltatasok:
(a) kényvkalcsonzés;

(b) szakirodalmi tajékoztatés;
(c) masolatkérés;

(d) kdnyvtarkozi kdlesonzes.



A Konyvtar gondoskodik arrol, hogy szolgéltatasait, kdnyvtarhasznalati szabalyait, adatvédelmi
szabalyzatat a szolgaltatasokat igénybe vevok megismerhessék. A Konyvtarba beiratkozott
olvasok személyes adatainak kezelésérol a Kényvtari Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezik.

10. §A Konyvtar allomanyanak védelme
(1) A Konyvtar allomanyanak védelmére a 3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet, illetve a

mindenkori hatdlyos jogszabalyi rendelkezések az iranyaddak. A Konyvtar tulajdonanak
védelméért a kdnyvtar minden dolgozdja felelos.

11. § Zaroé rendelkezések
(1) A Konyvtar érvényes Szervezeti és Mikddési Rendjének modositasat a rektor
kezdeményezheti.

(2) Jelen szabalyzat a Gal Ferenc Foiskola SZMSZ-ének mellékleteként [ép hatalyba 2019.
marcius 1-jén.

Szeged, 2019. februar 26.

Melléklet:

A Foiskola Konyvtar tagkonyvtarainak mikodési rendje:
1. sz. melléklet: Teologiai Kar Konyvtar mikédési rendje;
2. sz. melléklet: Pedagdgiai Kar Konyvtara mikddési rendje;
3. sz. melléklet: Egészség- és Szocialis Tudomanyok Kar Kényvtara miikddési rendje.
4. sz. melléklet: Gazdasagi Kar Kényvtara miikddési rendje.



