A GAL FERENC FOISKOLA

HALLGATOI VELEMENYEZESEK SZABALYZATA
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Bevezetés

A Gal Ferenc Foiskola Szenatusa a nemzeti felséoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény 12.
§ (3) bekezdés fb) alpontjaban kapott felhatalmazas és a Gal Ferenc Foiskola Szervezeti és
Miikdési Szabélyzata alapjan a Gal Ferenc Féiskola Hallgatéi Onkormanyzataval
egyetértésben az oktatdi munka hallgatoi véleményezési rendszerérol.

Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az oktatdi munka hallgatoi véleményezésének célja, hogy a hallgatok véleménye jaruljon
hozza az intézmény oktaté-nevelé munkdjanak mindségfejlesztéséhez, a hallgatokdzponta
tanulas és tanitas ESG 1.3 sztenderdjének megvaldsulasdhoz, tovabba kozvetleniil segitse az
oktato oktatasi-nevelési tevékenységének fejlesztését.

(2) A Gal Ferenc Foiskola a hallgatéi szolgaltatasok mindségét rendszeresen méri, melynek
egyik eszkoze a hallgatdk szolgaltatasokkal valo elégedettségének felmérése.

(3) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Foiskolan oktatasi tevékenységet végzdkre,
fliggetlentl attol, hogy alkalmazottként, oraadoként vagy mas megallapodas alapjan vesznek
részt az oktatasban, valamint a Foiskolaval aktiv hallgatéi jogviszonyban allé valamennyi
személyre.

Oktatoi munka hallgatoi véleményezésének megszervezése

2. §

(1) Az oktatdi munka hallgatéoi véleményezésének megszervezése a Fdiskola
mindségbiztositasanak, minoségfejlesztésének szerves része, intézményi szintll stratégiai
dontések megalapozdja. Intézményi szintii koordinalasaért a Fdiskola Minoségiranyitasi
Bizottsaganak vezetdje felelos, végrehajtasa a karok feladata. A kar az oktatéi munka
hallgatoi véleményezésének lebonyolitasat a kari hallgatéi onkormanyzat bevonasaval végzi.

(2) A kar az oktatéi munka hallgatoi véleményezésének eljarasrendjét jelen Szabdlyzat
rendelkezéseinek figyelembe vételével sajat szabalyzataban hatarozza meg.

Oktatoi munka hallgatéi véleményezésének lebonyolitisa

3.8

(1) A véleményezést minden oktatasi félévben a 12. oktatasi hét elsé napja és a vizsgaidészak
utolsé napja kozotti idoszakban kell megszervezni.

(2) A véleményezést papir alapon, a NEPTUN tanulmanyi rendszeren keresztiil, valamint mas
elektronikus feliileten is le lehet bonyolitani, azzal a megkétéssel, hogy biztositani kell a



hallgatok anonimitdsat, az adatok feldolgozhatosagat, valamint a felmérésnek meg kell
felelnie az adatvédelmi jogszabalyokban ¢és a Foiskola Adatvédelmi Szabalyzataban
foglaltaknak.

4.§

(1) A karok a Szervezeti ¢s Miukodési Szabdlyzat alapjan a dékéan javaslatara, a rektor
jovahagyasaval az oktatéi munka hallgatdi véleményezésének lebonyolitasara, értékelésére
eseti kari bizottsagot hoznak létre (tovabbiakban OMHV Bizottsag). Az OMHV Bizottsag
tagjai: a kar minéségiigyi feleldse, két o oktatd, a kari HOK 4ltal delegélt két f6 hallgats. Az
OMHYV Bizottsag a miikodését iigyrendjében szabdlyozza.

5.§

A karok a kari HOK kozremilkodésével képzési sajatossagaiknak megfelelé kérdéivet
alakitanak ki, azzal a megkétéssel, hogy jelen szabalyzat I. mellékletében meghatarozott
tartalmi elemeket kotelezd hasznalniuk.

6.§

(1) Az oktatok oktatd-neveld munkajat félévente kell véleményezni. Ha az oktaté adott félév
soran tobb tantargy oktatasaban is részt vesz, munkajat megtartott kurzusonként kell
véleményezni.

(2) Nem kell véleményezni az oktatot, ha az altala oktatott 6raszam a félévben nem érte el az
adott kurzus oraszamanak 1/3-at.

(3) Nem kell véleményezni az oktatot, ha egy kurzus hallgatoi [étszama nem éri el az 6t f6t.

Oktat6i munka hallgatéi véleményezésének feldolgozasa

7.§

(1) A kitsltott kérddivek feldolgozasat, kiértékelését az OMHV Bizottsag végzi, melyrdl
jegyzokonyvet allit ki. Az OMHV Bizottsag tagjai titoktartasi nyilatkozatot tesznek arrol,
hogy a feldolgozas soran tudomasukra juto adatokat arra nem jogosult harmadik személynek
nem adjak at. Az elektronikusan tarolt adatok biztonsagarol a kar dékanja gondoskodik.

(2) A kérdéivek feldolgozasat az oktatok személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa mellett
kell végezni.

(3) Az értékelés lezarulasat kovetd 15 napon beliil a véleményezés eredményérél az érintett
oktatot irasban tajékoztatni kell. Az oktato a tajékoztatas kézhez vételétdl szamitott 8 napon
beliil a véleményezés lebonyolitasaval kapcsolatban észrevételt tehet a kar dékanjanal.
Jogszabélyba, szabalyzatba Uitk6z6 eljaras esetén az oktatora vonatkozd kérdbiveket meg kell
semmisiteni, €s err6l a véleményezett oktatot és a hallgatokat tajékoztatni kell.



(5) Az adott oktato véleményezési adataiba betekinteni csak az oktatd hozzajarulasaval lehet.
A véleményezés soran keletkezett adatokba a rektor, valamint az adott kar dékanja
betekinthet.

(6) Az OMHYV Bizottsag a véleményezés eredményérol dsszefoglald beszamolot készit a Kari
Tanacs szamara, melyet meg kell kiildeni a Foiskola Mindségiranyitasi Bizottsag vezetdjének
is. A beszamoloban személyes adat nem szerepelhet. Amennyiben az Osszefoglaloban
kozzétett valamely adatbdl kovetkeztetni lehet az oktatd véleményezésének adataira, azt —
amennyiben az oktatd nem adott hozzdjarulast — kozzétenni nem lehet. A véleményezés
eredményérél a kari HOK-6t is tdjékoztatni kell.

8.§

(1) A véleményezés adatainak feldolgozasa soran akkor lehet figyelembe venni a kérdéivre
adott valaszokat, ha a hallgato az adott kurzus 6raszamanak legalabb 50%-an részt vett és a
kérdések legalabb 75%-ara valaszolt.

(2) A vélemenyezes akkor érvényes, ha az adott kurzust felvett hallgatok koziil

- 20 {6 alatti kurzus esetén legalabb 50%,

- 21-40 f6 kozotti kurzus esetén legalabb 40%,

- ennél magasabb létszamu kurzus esetén legalabb 30% az (1) bekezdésben
meghatdrozottak szerint kitoltotte a kérddivet.

(3) A véleményezés soran keletkezett kérddiveket a véleményezést kovetd 1 évig, a
véleményezésrol késziilt jegyzokonyveket 5 évig meg kell 6rizni. Az 6rzésrél a kar Dékani
Hivatala gondoskodik.

9.§

Az oktatdi munka hallgatoi véleményezése az SZMSZ-ben foglaltak szerint alapjat képezi az
oktatok mindsitésének.

Z.aro rendelkezések
10. §

A Szabdlyzat 2019. november 15-én lép hatalyba, rendelkezéseit eloszor a 2019/2020.
tanévben kell alkalmazni.

Szeged, 2019. november 15.




A Gal Ferenc fGiskola hallgaldi véleményezések szabdlyzata

1. sz. melléklet

Az oktatoi munka hallgatdi véleményezése kérdoivének kotelezo elemei

1. A kitéltore vonatkozo adatok:

A véleményezés idépontja
Kar, szak, évfolyam, munkarend (tagozat) megnevezése
A foglalkozasokon valo részvétel aranya

2. Az oktatora vonatkozo adatok

Oktato neve, beosztdasa

Az oktato személyiségeére vonatkozo kérdések: milyen az oktatd stilusa, segitokészsége,
kapcsolattartdsa a hallgatokkal, oktatoi-vizsgaztatdi mentalitasa, empatia-képessége,
korrektsége stb.

Az oktato kotelezettségteljesitésére vonatkozo kérdések: kozzéteszi-e a  kurzus
kovetelményeit és a kurzustematikat a szorgalmi idészak kezdetén, az 6rak hany
szazaléka maradt el pdtlas nélkiil, pontosan kezdddtek-e és fejezodtek-e be a
foglalkozasok

Az oktatas hatékonysdagara iranyulo kérdések: milyen az oktato felkésziiltsége milyen
az oktato ismeretatado képessége, mennyire motivalja a hallgatot az 6nallé tanulasra
¢és ismeretszerzésre, segiti-e a hallgatot a képességei fejlesztésében, stb.

3. A kurzusra vonatkozo adatok

Kurzus megnevezése, Neptun kodja és tipusa

Elegend6-e az 6raszam a tananyag elsajatitdsahoz?

Mennyire nyqjtott 0j tudasanyagot a kurzus?

Mennyire kapcsolodott a kurzus a szakon hallgatott egyéb targyakhoz?

Elérheto-e¢ a kurzus teljesitéséhez meghatarozott segédanyag (tankényv, jegyzet) és
szakirodalom?

4. Az oktatds tdrgyi feltételeire vonatkozo adatok

A tanteremre vonatkozo dltalanos kérdések: megfelelo volt-e a tisztasag, megfeleld
volt-e a terem berendezése (padok, székek, stb.), megfeleld volt-e az oktatasi
segédeszkozokkel valo ellatottsag (projektor, hangositas, stb.).

A specidlis termekben (demonstracios termek, tornatermek, stb.) megfelelé volt-e az
eszkozellatottsag?

A tanulasi kérnyezetre vonatkozo kérdések: a tananyag elsajatitasahoz megfeleld volt-e
a konyvtari, informatikai infrastruktira elérhetdsége.

6. A szamonkérésre vonatkozo adatok

A félévkozi és félévvégi szamonkérés a kiadott tematika szerint tortént-e?

Hirdetett-e az oktaté megfeleld szamu vizsgaalkalmat a vizsgaidészakban?

A kovetelmények teljesithetoségére iranyuld kérdések: az oktatd altal az oran leadott
tananyag és a kiadott szakirodalom megfelelé volt-e a felkésziiléshez, az irasbeli
vizsgan elég 1d6 allt-e rendelkezésre, a szobeli vizsgan kapott-e lehetoséget a hallgato
a tudasa kifejtésére, stb.

A szamonkérés értékelése mennyire volt objektiv a hallgaté megitélése szerint?



