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TAJEKOZTATO
A GAL FERENC FOISKOLA HALLGATOINAK
A DIAKIGAZOLVANY IGENYLESENEK MENETEROL

TISZTELT HALLGATONK!

A didkigazolvany igénylés a NEPTUN rendszer bevezetésével elektronikusan torténhet, melyet az oktatasi
igazolvanyokrol sz616 362/2011 (XI1.30.) kormanyrendelet szabalyoz.

Amennyiben a hallgato még nem igényelt alland6 didkigazolvanyt, vagy megrongalddott, elveszett, akkor az
alabbiak szerint igényelhet:

1. A hallgatonak a fénykép és aladirds elkészitéséhez el kell mennie egy Okmanyiroddba. Az eljaras
meginditasahoz sziikséges személyazonositd okmanyok: sziiletési anyakonyvi kivonat és lakcimkartya vagy
személyi igazolvany, utlevél, vezetdi engedély és lakcimkartya.

2. Az Okmanyirodaban egy Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlapot kap, melyen a nyilvantartasban szerepld
adatok, eredeti fénykép és alairas szerepel. Ezen adatlapnak része a 16 karakterbdl allo NEK azonosito, mely a
diakigazolvany igénylés folyamataban kap szerepet, ezért ezen adatlap megdrzésére fokozottan tigyelni kell!
(Amennyiben a fénykép és az alairas érvényességi idején beliill a személyes vagy lakcim adatokban valtozas
kovetkezik be, uj adatlap kiallitasara van sziikség, melyen egy 0j NEK azonosité talalhato.)

3. A NEPTUN rendszerben, a Hallgatéi Web-en, az Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés meniipontban az ,,Uj
felvétel” linken van lehetdség az igénylés rogzitésére. Ezen a feliileten kell rogziteni a NEK azonositét, kotdjelek
nélkiil. Az igazolvany igénylésének tipusat szintén meg kell adni, melyet az ,,igénylés tipusa” legordiild listabol
lehet kivalasztani: elsd igénylés, adatvaltozas, elveszett, 11j igénylés téves adatok miatt.

Figyelem! A didkigazolvany a hivatalosan megadott alland6 vagy tartdzkodasi cimre keriil majd kiallitasra, ezért
az igénylés megkezdése el6tt ellendrizni kell a pontos cimet. Lakcimvaltozas esetén az Okmanyirodaban kell a
bejelentési kotelezettségnek eleget tenni, illetve a tanulmanyi eléadotol kell kérni az adatmddositast a NEPTUN
rendszerben.

4. Az igénylést a Tanulmanyi Osztaly tovabbitja a Didkigazolvany Kézpont felé.

5. Az alland6é Diakigazolvany megérkezéséig az utazasi kedvezmény igénybevételéhez a Tanulmanyi Osztaly
egyedi sorszamu igazolast ad ki az igénylési adatok alapjan, amennyiben a hallgato kéri ezt.

6. Az igénylés menete nyomon koévetheté a https://diakigazolvany.hu web oldalon az oktatasi azonosito
megadasaval.

7. Az elkésziilt diakigazolvanyokat a lakcimre postazzak.

Fontos!

Amennyiben a hallgaté a didkigazolvanyan szeretné szerepeltetni a masodlagos intézményét

is (ha tobb karra, illetve mas egyetemre is jar parhuzamosan), akkor a masodlagos intézményt6l kérjiik, kérdezze
meg az ottani didkigazolvany kiadé hely nyomdai kodjat, az ugynevezett "F"-kodot, melyet be kell irnia a
masodlagos intézményi adatoknal.

Szeged, 2016. marcius 29.

Kovéacs Katalin
tanulmanyi osztalyvezeto



